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Cetakan Pertama 2023 
 
 
 
Hak Cipta Terpelihara 
 
 
Hak Cipta Terpelihara tidak dibenarkan mengeluar ulang mana-mana bahagian 
artikel, ilustrasi dan isi kandungan buku ini dalam apa juga bentuk dan dengan 
cara apa jua sama ada secara elektronik, fotokopi, mekanik, rakaman atau cara 
lain sebelum mendapat izin bertulis daripada Pengarah,  
Bahagian Hal Ehwal Islam, Pejabat Naib Canselor Universiti Teknologi MARA, 
(UiTM) Shah Alam. 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 BUKU PANDUAN TADBIR URUS HAL EHWAL ISLAM (HEI) UITM  
 

TERBITAN BAHAGIAN HAL EHWAL ISLAM 2 
 

 

KANDUNGAN 
 

KANDUNGAN 2 

PRAKATA PENGARAH 3 

PRAKATA KETUA PROJEK 4 

PENDAHULUAN 6 

SEJARAH DAN LATAR BELAKANG BHEI 7 

MOTTO, FALSAFAH, MISI DAN VISI UiTM 9 

OBJEKTIF STRATEGIK BHEI 2022 - 2025 10 

CARTA ORGANISASI BAHAGIAN HAL EHWAL ISLAM 11 

CARTA ORGANISASI UNIT HAL EHWAL ISLAM CAWANGAN  12 

CARTA FUNGSI 17 

DESKRIPSI TUGAS 24 

PENUTUP 78 

SIDANG REDAKSI 79 

 

 

 

 



 BUKU PANDUAN TADBIR URUS HAL EHWAL ISLAM (HEI) UITM  
 

TERBITAN BAHAGIAN HAL EHWAL ISLAM 3 
 

 

 

 

 

 

 
 

Assalamualaikum Warahmatuallahi Wabarakatuh 

 
Alhamdulillah, setinggi tinggi ucapan tahniah syabas saya ucapkan 
kepada Kumpulan Projek Tindakan Komprenhensif 1 yang telah 
berjaya menghasilkan Buku Panduan Tadbir Urus Hal Ehwal Islam 
(HEI) UiTM 2022.  Saya amat yakin dan percaya bahawa semua yang 
dirancang adalah untuk melonjakkan kecemerlangan Hal Ehwal Islam 
dengan berpaksikan kepada Pelan Strategik UiTM 2025. 
 
Sebagai sebuah bahagian yang dipertanggungjawabkan oleh 
universiti untuk merangka dan melaksanakan agenda 
memartabatkan “Agama” dan kefahaman Islam di UiTM, Hal Ehwal 
Islam (HEI) telah merangka beberapa pelan perancangan yang 
menjadi asas rujukan bagi menentukan hala tuju dan pencapaian 
matlamat HEI dalam tempoh masa yang telah ditetapkan. Pelan-

pelan tersebut ialah Perancangan Strategik BHEI 2021 – 2025, Pelan Penjanaan 
Pendapatan BHEI 2021 – 2025 dan Pelan Kolaborasi BHEI 2021 – 2025. Buku Panduan 
Tadbir Urus Bahagian Hal Ehwal Islam (BHEI) ini adalah inisiatif di bawah Projek 
Perancangan Strategik BHEI 2021 – 2025. 
 
Saya percaya bahawa Buku Panduan Tadbir Urus Hal Ehwal Islam akan dimanfaatkan dan 
menjadi panduan serta rujukan kepada warga kerja HEI bagi melaksanakan fungsi dan bidang 
melalui Job Description (JD) yang telah disusun ini. Harapan saya, semoga warga kerja HEI 
bersama-sama memainkan peranan dalam menjayakan dan merealisasikan hasrat universiti ke 
arah mencapai matlamat Perancangan Strategik UiTM 2025. 
 
Sekian, terima kasih 
 

 
YBRS. TUAN HAJI HANAFI BIN HAJI HAMDANI 
Pengarah 
Bahagian Hal Ehwal Islam 

 

 

 

 

 

PRAKATA PENGARAH 
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Assalamualaikum Warahmatuallahi Wabarakatuh 

 
Alhamdulillah, bersyukur ke hadrat Allah SWT, kerana dengan 
limpah dan kurnia-Nya, maka Buku Panduan Tadbir Urus Hal 
Ehwal Islam (HEI) UiTM 2022 dapat diterbitkan. Idea 
menghasilkan buku panduan ini bagi menyokong Perancangan 
Strategik BHEI 2022 – 2025, iaitu meningkatkan tadbir urus 
Bahagian Hal Ehwal Islam.  

 
Melalui Buku Panduan Tadbir Urus Hal Ehwal Islam (HEI) UiTM 
2022, warga BHEI bahkan warga UiTM seluruhnya dapat 
mengetahui; struktur organisasi Bahagian Hal Ehwal Islam dan Unit 
Hal Ehwal Islam di seluruh sistem UiTM; peranan dan fungsi Hal 
Ehwal Islam; perincian tugas dan tanggungjawab pegawai-pegawai 
Hal Ehwal Islam berpandukan Deskripsi Tugas. 

 
 
Besar harapan agar Buku Panduan Tadbir Urus Hal Ehwal Islam (HEI) UiTM 2022 ini dapat 
dijadikan panduan dan rujukan khususnya bagi warga HEI seluruh UiTM. Buku ini juga 
diharapkan dapat membantu meningkatkan kefahaman terhadap peranan dan tanggungjawab 
masing-masing dalam memastikan segala misi dan visi UiTM tercapai.  
 
Setinggi-tinggi penghargaan dan terima kasih kepada pasukan Kumpulan 1, Projek Buku 
Panduan Tadbir Urus Hal Ehwal Islam (HEI) UiTM 2022 yang terdiri daripada Timbalan 
Pendaftar Hal Ehwal Islam, Penolong Pendaftar Hal Ehwal Islam, Pegawai Eksekutif Hal Ehwal 
Islam dan Kerani Hal Ehwal Islam yang memberikan komitmen yang sangat padu bagi 
memastikan buku ini dapat diterbitkan. 
 
Penghargaan juga diberikan kepada Pengarah Bahagian Hal Ehwal Islam, Tuan Haji Hanafi bin 
Haji Hamdani dan Pengurusan Eksekutif BHEI atas sokongan dan kerjasama yang baik dalam 
penghasilan buku ini. Akhir kata, jutaan terima kasih yang tidak terhingga kepada semua yang 
terlibat secara langsung dan tidak langsung dalam usaha murni ini.  
 
Sekian, terima kasih 
 
IZWANIYATI BINTI IBRAHIM 
Penolong Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 
UiTM Cawangan Negeri Sembilan, Kampus Seremban 
 

PRAKATA KETUA PROJEK 
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Sila hubungi Penulis atau Sidang Redaksi untuk mendapatkan edisi penuh e-book Buku 
Panduan Tadbir Urus Hal Ehwal Islam   
 
Izwaniyati binti Ibrahim 
Penolong Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 
Unit Hal Ehwal Islam 
UiTM Cawangan Negeri Sembilan Kampus Seremban 
e-mel : izwaniyati.ibrahim@uitm.edu.my 
 
Mohd Azri bin Aripin  
Timbalan Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 
Bahagian Hal Ehwal Islam 
UiTM Shah Alam 
e-mel : mohda166@uitm.edu.my 
 
Shalwati binti Ramli 
Penolong Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 
Unit Hal Ehwal Islam 
UiTM Cawangan Kelantan Kampus Machang 
e-mel : shalwati@uitm.edu.my 
 
Nurul Afidah binti Awang 
Penolong Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 
Bahagian Hal Ehwal Islam 
UiTM Shah Alam 
e-mel : n.afidah8960@uitm.edu.my 
 
Mohd Syukri bin Mohd Fawzi 
Pegawai Eksekutif Kanan Hal Ehwal Islam 
Bahagian Hal Ehwal Islam 
UiTM Shah Alam 
e-mel : msyukri@uitm.edu.my 
 
Mohd Daud bin Ahmad 
Kerani Kanan Hal Ehwal Islam 
Unit Hal Ehwal Islam 
UiTM Cawangan Perlis 
e-mel : mohddaud@uitm.edu.my
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Haji Hanafi bin Haji Hamdani  
Pengarah 
Bahagian Hal Ehwal Islam 
UiTM Shah Alam 
 

                      Mohd Azri bin Aripin  
Timbalan Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 

Bahagian Hal Ehwal Islam 
UiTM Shah Alam 

 
 

  Izwaniyati binti Ibrahim 
  Penolong Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 
  Unit Hal Ehwal Islam 
  UiTM Cawangan Negeri Sembilan Kampus Seremban 
 
 

Shalwati binti Ramli 
Penolong Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 

Unit Hal Ehwal Islam 
UiTM Cawangan Kelantan Kampus Machang 

 
 

    Nurul Afidah binti Awang 
Penolong Pendaftar Kanan Hal Ehwal Islam 
Bahagian Hal Ehwal Islam 
UiTM Shah Alam 

 
Mohd Syukri bin Mohd Fawzi 

Pegawai Eksekutif Kanan Hal Ehwal Islam 
Bahagian Hal Ehwal Islam 

UiTM Shah Alam 
 

Mohd Daud bin Ahmad 
Kerani Kanan Hal Ehwal Islam 
Unit Hal Ehwal Islam 
UiTM Cawangan Perlis 

GRAFIK 
Muhammad Nazirul Zawir bin Zainal Abidin 

Kerani Hal Ehwal Islam 
Bahagian Hal Ehwal Islam 

UiTM Shah Alam 

SIDANG REDAKSI 



 

TERBITAN BAHAGIAN HAL EHWAL ISLAM 79 

 

 


